Правила пользования библиотекой МОУ «СОШ № 91»
1.
Общие положения.
1.1. Правила пользования библиотекой школы № 91 разработаны в соответствии с Положением о библиотеке МОУ «СОШ № 91».
1.2. Правила пользования библиотекой - документ, фиксирующий взаимоотношения читателя с библиотекой и определяющий общий порядок организации обслуживания читателей, порядок доступа к фондам библиотек, права и обязанности читателей и библиотеки.
1.3.Право свободного и бесплатного пользования и сотрудники школы № 91, также
      родители учащихся.

1.4.
К услугам читателей предоставляются: фонд учебной, художественной, справочной,
научно-популярной литературы для учащихся; методической, научно-
педагогической, справочной литературы для преподавателей:

· Книги, газеты, журналы;
· Справочно-библиографический аппарат: каталоги, картотеки, справочно-библиографический фонд; 
· Индивидуальные, групповые н массовые формы работы с читателями.
1.5.
Библиотека обслуживает читателей:
· На абонементе (выдача книг на дом);
· В читальном зале (читатели работают с изданиями и другими документами, которые на
· дом не выдаются); 
1.6.
Режим работы библиотеки для читателей: 

· пн – пт: 9:00 – 16:00
· сб, вс: выходные дни

· последняя пятница месяца: санитарный день
2.
Права и обязанности пользователей библиотеки
2.1.
Пользователи библиотеки имеют право:
· Получать полную информацию о составах библиотечного фонда, информационных
      ресурсах и предоставляемых библиотечных услугах; 
· Пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 
· Получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
· Получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные
        издания, аудиовизуальные документы и другие источники информации; 
· Продлевать срок пользования документами; 
· Получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки
                     на основе фонда библиотеки; 
· Участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;

· Обращаться для разрешения конфликтной ситуации к руководителю  общеобразовательного учреждения.
2.2.
Пользователи библиотеки обязаны:
· Соблюдать правила пользования библиотекой;
· Бережно относиться к книгам и периодическим изданиям (не вырывать, не загибать страниц, не делать подчёркиваний, пометок);

· Поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки,
      расположения карточек в каталогах и картотеках; 
· Пользоваться ценными и справочными документами только в помещении библиотеки; 
· Убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении
        проинформировать об этом заведующую библиотекой. Ответственность за
        обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несёт последний пользователь; 
· Расписываться в читательском формуляре за каждый документ ;
· Возвращать документы в библиотеку в установленные сроки;
· Заменять документы библиотеки в случае их утраты или порчи им равноценными,
· Полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в общеобразовательном учреждении. 
2.3.Порядок пользования библиотекой:

· Запись обучающихся общеобразовательного учреждения в библиотеку производится по списочному составу класса в индивидуальном порядке, педагогических и иных работников общеобразовательного учреждения, родителей обучающихся - по паспорту;   
·  Перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно; 
· Документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр;
· Читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку. 
2.4. Порядок пользования абонементом:

· Пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно; 
· Учебники, учебные пособия – учебный год;
· Научно-популярная, познавательная, художественная литература - 1 месяц; 
· Периодические издания, издания повышенного спроса - 15 дней; 
· Пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей. 
2.5.Порядок пользования читальным залом:

· Документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются;

· Энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале, без ограничения количества экземпляров.
